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Microsoft SharePoint 2016: Grundlagen für Anwender
Eine grundlegende Einführung in Microsoft SharePoint 2016.

Kursziele
Dieses Seminar vermittelt den Teilnehmer/-innen die Fähigkeiten zur
Veröffentlichung von Dokumenten in SharePoint, der Verwaltung und Suche und
wie sich Websites, Listen und Dokumentbibliotheken erstellen, filtern oder sortieren
lassen und welche grundlegenden Einstellungen dafür möglich sind.

Kursinhalte

SharePoint im Überblick
Gemeinsames Arbeiten in Listen, Ansichten
Benachrichtigungen erstellen und verwalten
Erstellen von Websites
Arbeiten mit Webparts
Dokumente, Listen, Umfragen erstellen und verwalten
Dokumente mit Versionen und Ein-/Auschecken
Suche von verschiedenen Informationen
Arbeiten mit vorkonfigurierten Workflows
Erstellen einer persönlichen Portalseite

Voraussetzungen
Geübter Umgang mit Microsoft Windows, Microsoft Office und einem Internet...

Dauer
1 Tag

Vollständige Kursinformationen + Anmeldung
www.ips-it.de/MSP-116-GRUND

Kurscode
MSP-116-GRUND

Termine
Individuelle Termine
und Firmenkurse in
Absprache.
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